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Sadan deltager du i dit fgrste Zoom-mgde

¢ Ved at fglge linket i mgdeinvitationen kan du deltage i Zoom-mgder fra en computer, enten ved at
installere Zoom (se nedenfor) eller direkte fra browseren (det program du gar pa internettet med, se
side 6). Du kan ogsa deltage fra en smartphone (fx en iPhone) eller en tablet (fx en iPad), hvis du har
installeret appen Zoom Cloud Meetings forinden — se side 8.

e Huvis du deltager via en computer og vil have mulighed for at sige noget, er det et krav, at computeren
har en indbygget mikrofon, eller endnu bedre: at du bruger et headset med mikrofon (USB-headset
giver den bedste lyd). Hvis du vil kunne ses - og det er rigtigt rart for de andre deltagere at kunne se
dig - skal du ogsa have et webkamera.

Installation af Zoom pa pc

For du skal deltage i et Zoom-mgde fgrste gang, er det en fordel, at du forinden har installeret et program, der
gor det nemmere at bruge Zoom.

Denne vejledning viser, hvordan du kan installere Zoom-appen pa pc og preesenterer de mest basale
funktioner. Skeermbillederne er hentet fra Google Chrome, som vi anbefaler, at du bruger fgrste gang.

Hvad vil jeg Hvordan ggr jeg

Installere Zoom

Klik pa dette link: https://zoom.us/support/download

Nu dbnes Chrome (eller tilsvarende browser/internetprogram - har du ikke
Google Chrome, vil billederne i denne vejledning vil vaere lidt anderledes,
men princippet er det samme)

Forneden i venstre hjgrne kommer efter kort tid en installationsfil
("ZoomlInstaller.exe”)

Klik pa filen for at abne den

Zoom

We're now downloading Zoom .

i ailable on Mobile and Tablet.

& Download in Download in
@ e Google lay
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https://zoom.us/support/download

Hvad vil jeg Hvordan gor jeg

Installere Zoom, o Velg Kgr, hvis du bliver spurgt
fortsat Abn fil - sikkerhedsadvarsel >

Vil du kere denne fil?

Mavn:  C:\Users\lakh\Downloads\Zoominstaller.exe
Udgiver: Zoom Video Communications, Inc.
Filtype: Program
Fra: G\Users\lakhtDownloads\Zoominstaller.exe

Ker Annuller

Sperg altid, fer denne fil dbnes

potentielt skadelig for din computer. Ker kun programmer fra

l.@ Selvom filer fra internettet kan vasre nyttige, kan denne filtype vasre
udgivere, du har tillid til. Hvad er risikoen?

e Vent nu pa at Zoom installeres
o - X

Installing Zoom...

88%

Please do not close this window

e For at faerdigggre installationen kan du blive bedt om at godkende, at Zoom
foretager aendringer pa din PC. Her skal du svare Ja.

Nar du ser dette billede, er installationen afsluttet:

200Mm

Join a Meeting

Sign In

Du kan nu lukke Zoom-vinduet og Chrome.
Zoom-appen er installeret og sa godt som klar til brug.
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Hvad vil jeg Hvordan gor jeg

Deltage i mit fgrste Nar tiden narmer sig for mgdet, skal du klikke pa linket i mgdeindkaldelsen.
Zoom-mgde Password og meeting ID skal du kun bruge, hvis du ikke logger pa mgdet via det
direkte link fra mgdeindkaldelsen.

Hej Thomas Tester

Medelink
https://zoom.us/j/934848332007pwd=K0xsVnBOdFESTWNYUWR

Meeting |D: 934 8483 3200
Password: 896362

Med venlig hilsen

Jesper Olesen
IT Konsulent Elev

r SAMMEN
. on GBR VI FORSKELLEN

e Nar du har klikket pa mgdelinket, abnes der typisk et vindue i din browser,
hvor du skal vaelge Abn Zoom Meetings (i nogle tilfeelde startes Zoom-appen
automatisk).

Vil du dbne Zoom Meetings?

https://zoom.us vil gerne dbne denne app.

[0 Tillad altid, at zoom.us &bner links af denne type i den tilknyttede app

Abn Zoom Meetings m

e Hvis mgdearranggren ikke har startet mgdet i Zoom endnu, vil du se
felgende:

_ Please wait for the host to start this meeting.

Start: 10:36 AM

| Test Computer Audio |

are the host, please login to start this meeting

o Hvis du klikker Test Computer Audio, kan du kontrollere, om
lydindstillingerne er, som de skal vaere - du kan ogsa kontrollere det
senere, men det anbefales at ggre det fgr mgdet, og at benytte USB-
headset til pc’en, da det giver den bedste lyd.

e Nar mgdearranggren har startet mgdet, skal du, f@rste gang du benytter
Zoom, skrive dit navn - det fulde navn, som de @gvrige mgdedeltagere kan
genkende dig ud fra (se naeste side).
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Hvad vil jeg Hvordan gor jeg

Seet evt. hak i "Remember my name for future meetings”, sa du ikke

Deltage i mit fgrste .

Zoom-mgde, fortsat
[ ]

behgver indtaste dit navn, naeste gang du skal deltage i et mgde.

Klik Join Meeting
O Zoom

Enter your name

Jorgen Hansen

Remember my name for future meetings

Hvis det er fgrste gang, Zoom anvendes, skal du nu acceptere Zooms
betingelser - klik | Agree

| @ Zoom Cloud
To use Zoom, you need to agree to the Terms of Service
and Privacy Policy.

L —

Du kan nu blive spurgt om du vil deltage med eller uden video - vaelg det
gnskede (Join with Video, hvis du gerne vil kunne ses og ”Join without
Video”, hvis du ikke pnsker, at de andre mgdedeltagere ser dig - du kan altid

a2&ndre indstilling senere)
I —

() Always show video preview dialog when joining a video meeting

Join with Video | Join without Video \

Du er nu i "venteveerelset”, hvorfra mgdet vil starte, nar arranggren ”lukker
dig ind”

Vent venligst, en veert vil lukke din ind pa medet

FON

SAMMEN
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Hvad vil jeg Hvordan gor jeg

Deltage i mit fgrste e Nar du er blevet lukket ind til mgdet, kan der komme dette billede, hvor du
Zoom-mgde, fortsat skal klikke Join with Computer Audio.

Seet evt. hak i ”“Automatically join audio by computer when joining a
meeting”, sa du slipper for at se dette vindue naeste gang, du deltageri et

Zoom-mgde.
) Join Audio *

Join with Computer Audio

Test Speaker and Microphone

EAutomaticallyjoin audio by computer when joining a meeting

e Nuerduinde, mgdet erigang, og nar du bevaeger musen, kommer der
forneden en kontrolbjzaelke, hvor du fx kan
1. sl lyd og billede til og fra, samt kontrollere lyd- og
videoindstillingerne ved at klikke pa den lille pil til hgjre for hhv.
mikrofon og kamera. (I forhold til lyd, sa betyder Mute at sla lyden
fra; Unmute: sla lyden til)
2. fa vist deltagerlisten: Klik Participants. Nu abner listen i hgjre side,
hvor du kan fa et overblik over alle deltagere
3. skrive meddelelser i chatten (bruges ved nogle mgder)
4. vise at du vil sige noget: klik Reactions > Raise Hand.
Nar du vil tage handen ned, vaelger du: Reactions > Lower Hand.
Under Reactions kan du ogsa fx klappe og grine - disse reaktioner
forsvinder af sig selv efter et par sekunder

W &80

- Raise Hand

5. forlade mgdet ved at klikke Leave

©) @ O ® ©
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Deltag pa pc uden Zoom-appen

Hvis din computer ikke vil lade dig installere Zoom-appen (fx hvis du har en pc, hvor man ikke selv kan
installere nye programmer), eller du ikke gnsker at installere appen, kan du deltage i Zoom-mgdet direkte via
din browser (det program du gar pa internettet med, fx Google Chrome, som er brugt i denne vejledning.
Internet Explorer anbefales ikke).

OBS: Mgdeoplevelsen via browseren er pa nogle omrader darligere end hvis du bruger Zoom-appen.

For at give dig og gvrige deltagere den bedste lyd anbefales, at du om muligt benytter USB-headset.

Hvad vil jeg Hvordan ggr jeg

Deltage i Zoom-
me@de pa pc uden
Zoom-app

e Nar tiden naermer sig for mgdet, skal du klikke pa linket i mgdeindkaldelsen
(Password og meeting ID skal du evt. bruge senere, hvis du ikke logger pa
mgdet via det direkte link fra mgdeindkaldelsen).

Hej Thomas Tester

Madelink
hitps://zoom.us/]/934848332007 pwd=K0xsVnBOdFFSTWNYUWRL

Meeting |D: 934 8483 3200
Password: 836362

Med venlig hilsen

Din computer vil nu undersgge, om Zoom-appen er installeret og evt. forsgge at
abne denne.

e Du skal lukke de vinduer ned, som evt. abnes (typisk: klik “Annuller”), og
veelge Join from Your Browser.

Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser

If you don't see a dialog, click Launch Meeting below

Launch Meeting

Don't have Zoom Client installed? Download Now

Having issues with Zoom Clientl,cir“ from Your Browser I

e Huvis du bliver spurgt, sa giv Zoom adgang til mikrofon og kamera - klik Tillad.
Senere skal du evt. veelge Join with Computer Audio hvis du bliver spurgt.

x
zoom.us vil gerne

& Bruge din mikrofon

B Bruge dit kamera

Tillad Bloker
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Hvad vil jeg Hvordan gor jeg

Deltage i Zoom- e Du skal skrive navn - det fulde navn, som de gvrige mgdedeltagere kan
mgde pa pc uden genkende dig ud fra - under "Your name”.
Zoom-app, fortsat e Afslut med Join

Join Meeting

Your Name

| Mour Name

[J Remember my name for future meetings

By clicking "Join", you agree to our Terms of Services and Privacy
Statement

The audio and video preferences you

select here will be used for future

meetings.

o Hvis du bliver bedt om det, skal du satte hak i en boks ud for ”I’'m
not a robot”, og udfylde en test der evt. kommer op for at bevise at
du ikke er en robot...

e Fgrste gang Zoom anvendes, skal Zooms betingelser accepteres - klik | Agree

To use Zoom, you need to agree to the

Terms of Service and Privacy Policy.

| Disagree | Agree

e Du er nu klar til at deltage i mgdet via din browser.
Hvis mgdet endnu ikke er dbnet, vil du typisk se denne besked:

Vent venligst, en veert vil lukke din ind pa mgdet

rFon

SAMMEN
GOR VI FORSKELLEN

e Nar du er kommet ind i mgdet, kan du styre lyd og kamera m.m. via den
kontrolbjeelke, der kommer frem i bunden af skaermen, nar du bevaeger
musen (som beskrevet pa side 5), for eksempel:

1. slalydtil ("Unmute”) og fra ("Mute”)

2. velge om de andre skal kunne se dig eller gj

3. raekke handen op ved at klikke Reactions > Raise Hand (handen
tages ned pa samme vis: Reactions > Lower Hand)

® ®

) ~ [ ] ~ 2.3 p 6 ° oo Leave

W
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Zoom pa mobiltelefon og tablet

Zoom-appen (ZOOM Cloud Meetings) fungerer normalt fint pa smartphones og tablets - men der er lige nogle
funktioner, man skal veere opmaerksom pa for at kunne bruge den ordentlig.

Nedenfor kan du se de vigtigste tips og tricks til Zoom pa mobilt udstyr.

Hvad vil jeg?

Installere Zoom-appen pa
smartphone eller tablet

Hvordan gor jeg?

e Abn App Store eller Google Play (afhaengig af om du har Apple eller
Android udstyr, fx en Samsung)
e Sgg efter og installer ZOOM Cloud Meetings

Deltage i Zoom-mgde

e Tryk pa linket i den mgdeinvitation du har modtaget

e Zoom-appen dbnes nu automatisk (pd Android udstyr skal du evt. vaelge
Zoom-appen, hvis du bliver spurgt)

Reekkefglgen i det der sker nu, er forskellig fra udstyr til udstyr - men det

vigtige er at du:

e Skriver dit fulde navn, sa de @gvrige deltagere kan genkende dig (vigtigt
for at kunne blive lukket ind i mgdet!). Tryk herefter Continue el. OK

e Fgrste gang du skal deltage: godkender Zooms betingelser (1 Agree) og
godkender at Zoom bruger dit kamera og din mikrofon

e Vealger om du vil starte mgdet med eller uden kamera (Join with video,
hvis du vil kunne ses, Join without Video, hvis du ikke vil kunne ses)

e Vealger Wifi or Cellular data (ngdvendigt for at fa lyden til at virke)

SIa lyd til og fra, se
chatten, markere jeg vil
sige noget

Nar mgdet er i gang, far du kontrolbjaelken frem, hvor du fx kan styre lyd og
video, ved at trykke pa skaarmen:

l'f .‘ ;... L N ]

Unmute Stop Video Share Content Participants Maore

(Kontrolbjaelken er gverst i skeermbilledet pa tablets og forneden pa smartphones)

1. Duslar lyd til og fra ved at trykke pa hhv. Unmute (taender for din
mikrofon) og Mute (slukker din mikrofon)

2. Dukan vise, at du vil sige noget, ved at

trykke More > Raise Hand @
Handen tages ned ved at trykke @
More > Lower Hand

Meeting Settings

3. Dukan se “chatten” ved at trykke

More i kontrolbjeelken og herefter Minimize Meeting
Chat. Nu kan du evt. skrive til alle
(Everyone) eller veerten (Host) Disconnect Audio
og sende beskeden ved at trykke Send. _
Send to: Everyone v Q ,\" E &8 @ \q/’
—
Cancel

Du lukker chatvinduet ved at trykke Close.
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